
[image: image1.jpg]



РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ  ОБЛАСТЬ

КАЗАЧИНСКО-ЛЕНСКИЙ РАЙОН

              МАГИСТРАЛЬНИНСКОЕ
              МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
              АДМИНИСТРАЦИЯ
                      Магистральнинского городского поселения
                 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
п. Магистральный

 от 07 марта   2015 г .  № _41/5-п
⌐
¬

 Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка многодетных семей на учет для предоставления земельных участков на территории Магистральнинского  муниципального образования» 
В целях обеспечения реализации конституционных прав граждан на обращение в органы местного самоуправления, создания нормативной правовой базы Магистральнинского муниципального образования, обеспечивающей повышение качества муниципальных услуг, руководствуясь Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Иркутской области от 12.03.2009 № 8-ОЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан», статьями  Уставом Магистральнинского  муниципального образования,  администрация Магистральнинского городского поселения  
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка многодетных семей на учет для предоставления земельных участков на территории Магистральнинского  муниципального образования» (Приложение № 1).


2. Разместить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление физическим и юридическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков, находящихся на территории Магистральнинского  муниципального образования» на официальном сайте администрации Магистральнинского городского поселения. 


3. Контроль по исполнению настоящего постановления возложить на  управляющего делами администрации Магистральнинского городского поселения  Попову Е.А.

           Глава Магистральнинского


городского поселения



                 А.И. Григорьев

Приложение
к постановлению администрации  Магистральнинского городского поселения 

                                                                                  от 07.03.2015 г.  № 41/5-п     

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Постановка многодетных семей на учет для предоставления земельных участков на территории Магистральнинского муниципального образования»

Раздел 1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка многодетных семей на учет для предоставления земельных участков на территории Магистральнинского муниципального образования» (далее по тексту – Административный регламент и муниципальная услуга соответственно) разработан в целях совершенствования форм и методов работы с обращениями, заявлениями и жалобами граждан, повышения качества защиты их конституционных прав и законных интересов, повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность административных процедур. 

1.2. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Магистральнинского муниципального образования (далее – администрация Поселения. 

1.3. Органом администрации Поселения, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является Отдел строительства, архитектуры, и жилищно-коммунального хозяйства администрации Магистральнинского городского поселения.

1.4. Административный регламент определяет порядок предоставления земельных участков бесплатно в собственность для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок с возведением жилого дома) многодетной семье, состоящей из родителей (усыновителей, опекунов или попечителей) или единственного родителя (усыновителя, опекуна или попечителя), а также трех и более детей, в том числе детей, находящихся под опекой или попечительством, не достигших возраста 18 лет, в соответствии с Законом Иркутской области от 12.03.2009 № 8-ОЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан» на территории Магистральнинского муниципального образования в порядке очередности.

        1.5. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются многодетные семьи, состоящие из родителей (усыновителей, опекунов или попечителей) или единственного родителя  (усыновителя, опекуна или попечителя), а также трех и более детей, в том числе детей, находящихся по опекой или попечительством, не достигших возраста 18 лет на дату подачи заявления о бесплатном предоставлении  земельного участка, в случае обращения заявителей с заявлением о представлении земельного участка в порядке, предусмотренном статьей 3(2) Закона   Иркутской области от 12.03.2009г. № 8-оз  «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан» или на дату подачи заявления о постановке на учет, в случае обращения заявителей в порядке, предусмотренном статьей 3(3) Закона  Иркутской области от 12.03.2009г. № 8-оз  «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан», место жительства которых находится в Иркутской области.


1.6. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.


а) Отделом строительства, архитектуры, и жилищно-коммунального хозяйства администрации Магистральнинского городского поселения (далее – Отдел ОСА и ЖКХ) по адресу: Иркутская область, Казачинско-Ленский район, п. Магистральный, ул. Российская, д. 5 (тел.: 4-08-60), каб..№ , адрес электронной почты: adm-magistralnyj@mail.ru
Часы приема: понедельник - четверг с 09.00 до 17-00; обеденный перерыв с 13.00 до 14.00;  

б) посредством ответов на письменные обращения, поступившие в Отдел ОСА и ЖКХ;


 в) путем ознакомления с информацией, размещенной в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте администрации Магистральнинского городского поселения.


1.7. На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема документов для предоставления услуги, и в сети Интернет размещается следующая информация:

– извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих земельные правоотношения;

– перечень документов, необходимых для предоставления услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

– адреса, телефоны и время приема специалистов департамента архитектуры, строительства и землепользования.


При ответах на устные обращения, в том числе телефонные звонки, по вопросам предоставления услуги специалисты Отдела ОСА и ЖКХ подробно информируют обратившихся. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Отдела ОСА и ЖКХ, в который позвонил гражданин, а также содержать информацию о фамилии, имени, отчестве специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или же обратившемуся сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.


1.8. На письменные обращения по вопросам предоставления услуги ответ излагается в простой, четкой и понятной форме и направляется в виде почтового отправления в адрес заявителя с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя.

Срок ответа на письменное обращение не должен превышать 30 дней со дня регистрации такого обращения в департаменте.


1.9. Обращения по вопросам предоставления услуги, поступающие по электронной почте, исполняются аналогично документам на бумажных носителях. Подготовленный ответ направляется по указанному в электронном обращении почтовому адресу.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2. 1.    Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги – «Постановка многодетных семей на учет для предоставления земельных участков на территории Магистральнинского муниципального образования».

2.2 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.


Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Магистральнинского муниципального образования (далее – администрация Поселения). 


Органом администрации Поселения, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является Отдел строительства, архитектуры, и жилищно-коммунального хозяйства администрации Магистральнинского городского поселения (далее – Отдел ОСА и ЖКХ).

             2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- постановление о постановке многодетной семьи на учет в целях предоставления земельного участка бесплатно;

- уведомление об отказе в принятии заявителей на учет.

            2.4. Срок предоставления муниципальной услуги; срок приостановления муниципальной услуги; срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

 Общий срок предоставления муниципальной услуги от момента подачи заявления до постановки на учет либо об отказе в принятии заявителей на учет включает в себя сроки, необходимые для проведения работ по осуществлению основных процедур: 

- прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами;

- рассмотрение заявления;

- подготовка постановления о постановке многодетной семьи на учет в целях предоставления земельного участка бесплатно либо уведомления об отказе в постановке на учет многодетной семьи.
 Общий срок предоставления муниципальной услуги  от момента подачи заявления до выдачи постановления  не должен превышать 30 календарных дней. 

             2.5. Перечень нормативно-правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются следующие законодательные и иные нормативные правовые акты:
Конституция Российской Федерации;
Земельный кодекс Российской Федерации;

Градостроительный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2006  № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
           Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
            Закон Иркутской области от 12.03.2009 № 8-ОЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан» (далее – Закон).

2.6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

           Заявители обращаются в  администрацию Поселения с заявлением на имя Главы Магистральнинского городского поселения  которое должно содержать:

1) фамилии, имена, отчества, адреса мест жительства заявителей;

2) цель использования земельного участка;

3) указание на то, что заявители являются многодетной семьей.

К данному заявлению должны прилагаться:

- копии (копия) паспортов (паспорта) родителей (усыновителей, опекунов или попечителей), единственного родителя (усыновителя, опекуна или попечителя), детей, достигших возраста 14 лет, заверенные в установленном законодательством порядке;

- копии свидетельств о рождении детей, заверенные в установленном законодательством порядке;

- документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего заявление, в случае подачи заявления представителем заявителей.

Заявители, имеющие детей, находящихся под опекой или попечительством, вправе представить копию акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя, заверенную в установленном законодательством порядке. 

2.7. Документы, запрашиваемые  в рамках межведомственного взаимодействия у государственных органов:

1) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах заявителей на имеющиеся у них объекты недвижимого имущества (сведения, подтверждающие отсутствие права собственности на земельные участки, предоставленные в собственность в соответствии с Законом);

2) акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя, заверенный в установленном законодательством порядке.


Документы, указанные в  пункте 2.6  раздела  «Стандарт предоставления муниципальной услуги» Административного регламента, могут быть предоставлены заявителями по собственной инициативе.

Отдел ОСА и ЖКХ не вправе требовать от заявителей предоставления документов, не предусмотренных Административным регламентом.

            2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

 Заявителю отказывается в приеме документов по следующим основаниям:

1) предоставлено заявление по неустановленной форме;

2) обращение за предоставлением муниципальной услуги ненадлежащего лица;

3) отсутствие какого - либо из документов, указанных в гл. 2.6 настоящего Регламента;

4) предоставление документов, содержащих неполную или неточную информацию.

           2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

 Заявителю отказано  в предоставлении муниципальной услуги на следующих основаниях:

а) заявители не являются многодетной семьей;

б) заявителями не предоставлены документы, необходимые для предоставления земельного участка, указанных в гл. 2.6. настоящего Регламента; 

в) одному из заявителей предоставлен земельный участок в собственность бесплатно.

          Заявителю  приостановлено в предоставлении муниципальной услуги на следующих основаниях:

- при поступлении от заявителя письменного заявления о  приостанов​лении предоставления муниципальной услуги;

- на основании определения или решения суда;

          - выявление не соответствующих действительности сведений в документах, по результатам рассмотрения которых заявители приняты на учет
             2.10.Порядок, размер и основания взимания муниципальной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

            Постановка на учет многодетных семей в целях предоставления  земельных участков бесплатно осуществляется на безвозмездной основе.

            2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о  предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг.

Время ожидания в очереди на прием к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 15 минут на 1 заявителя. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди. 
  
2.12. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит регистрации  в приемной администрации Магистральнинского городского поселения в день его поступления.

           2.13.  Требования к местам исполнения услуги.

1. Прилегающая к зданию территория должна быть оборудована парковочными местами (в том числе для транспортных средств инвалидов) исходя из фактической возможности для их размещения.

2. Помещения, выделенные для предоставления услуги, должны соответствовать санитарным правилам.

3. Места, предназначенные для информирования и ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов. Информационные стенды должны располагаться непосредственно рядом с кабинетом (рабочим местом) специалиста.

4. Места для заполнения заявлений, ожидания и проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются образцами заявлений и канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений. Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы стульями, столами, канцелярскими принадлежностями, информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета.

5. Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение услуги в полном объеме.

6.  Показатели доступности и качества услуги:

- упорядочение административных процедур и административных действий;

- устранение избыточных административных процедур и административных действий;

- соблюдение сроков предоставления услуги.

7. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления услуг в электронной форме:

- доступность информации о перечне документов, необходимых для получения услуги, о режиме работы департамента архитектуры, строительства и землепользования и департамента муниципальной собственности, контактных телефонах и другой контактной информации для заявителя;

- возможность заполнения заявителем заявления и иных документов, необходимых для получения услуги, в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) регионального портала государственных и муниципальных услуг;

- возможность подачи заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий заявления о предоставлении услуги;

- возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги в электронной форме.

Раздел 3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

- прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами;

- рассмотрение заявления о возможности постановки многодетной семьи на учет в целях предоставления земельного участка;

- подготовка постановления о постановке многодетной семьи на учет в целях предоставления земельного участка бесплатно либо уведомления об отказе, о постановке на учет (письмо) многодетной семьи; 
3.2. Основанием для начала  административной процедуры «Прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами» является обращение заявителя или представителя, действующего по доверенности, в администрацию Магистральнинского городского поселения  с заявлением по установленной форме (Приложение №1)  и приложением комплекта документов, необходимых для предоставления услуги, указанных в гл. 2.6. настоящего Регламента.

Специалист, уполномоченный на прием заявлений, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, полно​мочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени,  наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня доку​ментов, представляемых на предоставление муниципальной услуги.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, не​соответствия представленных документов требованиям, указанным в гл. 2.9. настоящего Регламента, специалист, уполномоченный на прием заявлений,  уведомляет заявителя о наличии препятствий для пред​ставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выяв​ленных недостатков представленных документов, предлагает принять меры по их устранению, возвращает  заявление с прилагаемыми к нему документами заявителю без рассмотрения.

При наличии заявления и документов, предусмотренных настоящим Регламентом, заявитель передает заявление и документы на рассмотрение главе Магистральнинского городского поселения. 

Глава Магистральнинского городского поселения  рассматривает заявление, выносит резолюцию и передает  его в порядке делопроизводства специалисту по организационной работе, специалист направляет специалисту отдела ОСА и ЖКХ для рассмотрения.   

Время выполнения административной процедуры составляет  не более 1  дня со дня приема  документов и регистрации заявления.

3.3. Основанием для начала административного действия по исполнению административной процедуры "Рассмотрение заявления о возможности постановки многодетной семьи на учет в целях предоставления земельного участка" является зарегистрированное заявление с прилагаемыми документами.

Специалист отдела ОСА и ЖКХ, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

- рассматривает возможность постановки многодетной семьи на учет. По результатам рассмотрения заявления с прилагаемыми документами принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, либо о предоставлении муниципальной услуги.

Результатом исполнения административного действия является решение (уведомление) о постановке на учет либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более 5 рабочих дней.

3.4. Основанием для начала административного действия по исполнению административной процедуры "Подготовка постановления о постановке многодетной семьи на учет в целях предоставления земельного участка бесплатно" является решение (уведомление) о постановке на учет.

Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист отдела ОСА и ЖКХ, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Специалист отдела ОСА и ЖКХ, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- готовит и выдает заявителю постановление о постановке многодетной семьи на учет в целях предоставления земельного участка бесплатно. 

- принятый на учет заявитель включается в книгу учета многодетных семей, поставленных на учет в целях предоставления земельного участка (приложение № 3 к Регламенту).

Результатом исполнения административного действия является постановление о постановке многодетной семьи на учет в целях предоставления земельного участка бесплатно.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более 14 рабочих дней.

3.5. Блок-схема последовательности административных процедур приведена в Приложении № 2 к Регламенту. 

Раздел 4. Формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим регламентом, осуществляется в форме регулярного мониторинга соблюдения ответственными лицами Отдела ОСА и ЖКХ положений настоящего регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги.

4.2.  Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается лицами, указанными в пункте 4.2 настоящего регламента.

В ходе текущего контроля проверяется:

- соблюдение сроков исполнения административных процедур;

- последовательность исполнения административных процедур.

4.4. По результатам осуществления текущего контроля лицами, указанными в пункте 4.2 настоящего регламента, даются указания по устранению выявленных нарушений, и контролируется их устранение.

4.5. В случае выявления в результате осуществления контроля за исполнением регламента нарушений прав заявителя привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, должностного лица органа,

предоставляющего муниципальную услугу,

либо муниципального служащего

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений администрации Магистральнинского городского, ее должностного лица либо муниципального служащего, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления услуги.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Магистральнинского городского поселения, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными и правовыми актами Магистральнинского городского поселения, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Магистральнинского городского поселения, муниципальными правовыми актами;

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Магистральнинского городского поселения, муниципальными правовыми актами;

- отказ администрации Магистральнинского городского поселения, должностного лица администрации Магистральнинского городского поселения в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- в иных случаях.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Магистральнинского городского поселения. Жалоба на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих департамента архитектуры, строительства и землепользования, департамента муниципальной собственности при предоставлении муниципальной услуги рассматривается их руководителями.

Жалоба на решения  подается на имя Главы  Магистральнинского городского поселения и рассматривается Главой Магистральнинского городского поселения.

5.4. Жалоба может быть направлена (подана) одним из способов, аналогичных способу дистанционной подачи заявления, указанных в пункте 2.5.4 настоящего регламента, также жалоба может быть принята при личном приеме заявителя либо уполномоченного представителя.

5.5. Жалоба должна содержать:

- наименование администрации Магистральнинского городского поселения, фамилию, имя, отчество должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Магистральнинского городского поселения, ее должностного лица либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Магистральнинского городского поселения, ее должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в администрацию Магистральнинского городского поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3 настоящего регламента, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Магистральнинского городского поселения, ее должностного лица либо муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Магистральнинского городского поселения, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах.

- об отказе в удовлетворении жалобы.

5.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в удовлетворении жалобы:

- в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной ввиду несоответствия изложенных в ней обстоятельств действительности;

- несоответствие жалобы требованиям, установленным пунктом 5.5 настоящего регламента;

- содержание в тексте жалобы нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст жалобы не поддается прочтению;

- по существу жалобы имеется вступивший в законную силу судебный акт.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, размещается на сайте администрации Магистральнинского городского поселения и информационных стендах администрации Магистральнинского городского поселения. 

Глава Магистральнинского

городского поселения



                              А.И. Григорьев

Приложение № 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Постановка многодетных семей на учет 

для предоставления земельных 

участков на территории Магистральнинского  

муниципального образования»

ПРИМЕРНАЯ ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

о постановке многодетных семей на учет для предоставлении в собственность бесплатно  земельного участка для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок с возведением жилого дома)

                                                            Главе  Магистральнинского

                                                  городского поселения
от ________________________________

(ФИО)
почтовый индекс и адрес:

___________________________________                  ___________________________________                           

контактный телефон:__________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу Вас осуществить постановку на учет моей многодетной семьи в составе _________ человек, в целях предоставления в общую долевую собственность бесплатно земельного участка для (указать цель: индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок с возведением жилого дома) ___________________________________________________________________________________________________________________________________согласно статьи 3(3) Закона Иркутской области от 12.03.2009 № 8-оз "О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан". 
Ранее  земельный  участок  в собственность бесплатно не предоставлялся.
Сведения о членах многодетной семьи:

      Родители:

1. Мать _______________________________________________________________,

(Ф.И.О. полностью)

2.   Отец ______________________________________________________________,
(Ф.И.О. полностью)

Дети:

1. __________________: _________________________________________________,

               (сын, дочь, указать возраст)
                                               (Ф.И.О. полностью)

2. __________________: _________________________________________________,

               (сын, дочь, указать возраст)
                                               (Ф.И.О. полностью)

3. __________________: _________________________________________________,

               (сын, дочь, указать возраст)
                                               (Ф.И.О. полностью)

Перечень документов,  прилагаемых к заявлению:

1. копии (копия) паспортов (паспорта) родителей (усыновителей), единственного родителя (усыновителя) (страницы: фото, прописка)  - на ___л. в ___экз.;

2. копии свидетельств о рождении детей,  - на ___л. в ___экз.;

3. примерная схема-чертеж расположения земельного участка – на ___л. в ___экз;

4.  доверенность, удостоверяющая право (полномочия) представителя физического лица – на ______л. в _____экз.;

_________________________________________________  
                                                                              (дата)                          (подпись)  
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Приложение № 3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Постановка многодетных семей на учет 

для предоставления земельных 

участков на территории Магистральнинского  

муниципального образования»

Книга учета многодетных семей, поставленных на учет в администрации Магистральнинского городского поселения  в целях предоставления в собственность бесплатно земельных участков

	Учетный номер
	Дата постановки на учет
	Фамилия, имя, отчество заявителя и его членов многодетной семьи
	Адрес регистрации по месту жительства
	Постановление о постановке на учет
	Заявленная цель земельного участка
	Постановление администрации о предоставлении земельного участка
	Дата и основания снятия с учета
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Прием заявления с приложением документов 





Рассмотрение заявления и документов 





Наличие оснований для отказа в приеме документов





Основания имеются











Основания отсутствуют











Направление (выдача) заявителям (представителю заявителей) решения об отказе в приеме документов





Запрос в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области, Отделение Иркутского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ





Направление (выдача) заявителям (представителю заявителей) извещения о возможности предоставления земельного участка








Направление (выдача) заявителям (представителю заявителей) решения об отказе в предоставлении земельного участка








Постановление администрации Магистральнинского городского поселения о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок с возведением жилого дома)











Направление (выдача) заявителям (представителю заявителей) постановления администрации Магистральнинского городского поселения 








